La Mutualité Libérale Liege-Luxembourg recherche pour entrée
immédiate pour son centre de gestion de Liege

Un(e) employé(e)

au service accueil-tarification

Vos missions

Au centre de gestion de Liege (Awans) ou en bureau extérieur, sous la direction du responsable de service,
e Vous assurez I'accueil des affiliés
e Vous assurez la permanence téléphonique et vous répondez a un maximum de demandes des affiliés
» Vous effectuez les remboursements de soins de santé en faveur des affiliés tant en matiére
d’assurance obligatoire qu’en matiére d’avantages accordés par les services complémentaires
» Vous exécutez des missions spécifiques a la demande de la Direction

Votre profil

» Vous disposez d’'une expérience en mutualité et plus particulierement en matiere d’accueil ou de
tarification

e Vous étes titulaire au minimum d’un dipléme de niveau secondaire supérieur

e Vous disposez d'un véhicule personnel

» Vous étes disposé a effectuer des déplacements réguliers et occasionnellement hors province

» Vous étes capable a la fois de travailler de maniere autonome et de vous intégrer dans une équipe

» Vous étes organisé et méticuleux

e Vous avez une attitude positive et étes capable de vous adapter

» Vous émettez et mettez en ceuvre des propositions d’améliorations en lien direct avec vos fonctions

» Vous faites preuve d’esprit d’initiative

e Vous avez le sens du contact

» Vous étes curieux, motivé et polyvalent

Nous vous offrons

e Un contrat a durée déterminée a temps plein de 35 heures/semaine suivi d’'un CDI aprés 3 mois en cas
d’évaluation positive

» Un travail varié dans un cadre et une ambiance de travail agréables

o Des avantages extra-légaux (chéques-repas,...)

Si vous étes intéressé, merci de nous envoyer votre demande avec CV
par mail a laurence.protin@ml.be
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